
投标文件格式

投标文件封面（格式）

正本（或副本）

（项目名称）

投 标 文 件
（招标编号： ）

投 标 人： （加盖公章）

法定代表人或其代理人： （签字或盖章）

年 月 日



一、投 标 函
致：

根据贵方 （项目名称）的 （招标编号）招标文件，正

式授权下述签字人 （姓名）代表投标人 （投标人全称），提

交该项目投标文件正本 份，副本 份。

据此函，签字人兹宣布同意如下：

我方承诺响应招标文件的全部内容。

投标人（盖单位公章）：

法定代表人或其代理人（签字或盖章） ：

日期： 年 月 日



二、法定代表人授权委托书

本授权委托书声明：我 （姓名）系 （投标人名称）的

法定代表人，现授权委托 （姓名） （在本单位职务）

为我公司代理人， 以本公司的名义参加 项目招标文件内规定的

工作内容的投标活动。 代理人在招投标及合同谈判过程中所签署的一切文件和处理与之

有关的一切事务。我单位均予以承认。

代理人无权进行再委托。

特此委托。

代理人： 性别： 年龄：

部门： 职务：

投标人：（盖章）

法定代表人：（签字或盖章）

日期： 年 月 日



四、资格审查及评分资料

1、投标单位综合情况一览表

2、投标单位为审计、财政、招投标管理等政府部门造价咨询库内单位证明材料

3、进皖备案且能够在皖承接业务的有效证明资料

4、投标单位类似业绩一览表

5、投标单位荣誉表彰一览表

6、内控管理方案

7、拟派团队负责人资格审查表及类似业绩一览表

8、拟派团队其他人员专业资格证明材料及业主评价

9、投标人认为需提供的或招标文件要求提供的其他资格证明资料



 1、投标单位综合情况一览表

企业名称 负责人姓名

企业性质 资质等级

企业主管单位 经营范围

企业组建时间 企业邮编

主要联系人职务 电话

企业地址 开户银行

企
业
人
员
状
况

企业总人数 人
注册造价师 人
其中：

高级职称 人
中级职称 人
初级职称 人

企业固定资产总额： 万元
其中；设备总数 台
计算机 台

备注：本表后附营业执照、资质证书等资料复印件

投标人：（盖章）

法定代表人：（签字或盖章）

日期： 年 月 日



2、投标单位为审计、财政、招投标管理等政府部门造价咨询库内单位证明材料

格式自拟



3、进皖备案且能够在皖承接业务的有效证明资料



4、投标单位类似项目一览表

工程名称
项目

性质

总投

资额

结构

类型
规 模 开竣工日期

团队负

责人
备注

备 注：本表后附合同及造价成果关键页。



5、投标单位荣誉表彰一览表

序号 所获奖项名称 奖项颁发单位 备注

备 注：本表后附获奖证书。



6、内控管理方案

投标人自行编制



7、拟派团队负责人资格审查表及类似业绩

年 月 日

注：本表后附身份证、职称证、个人资质证书及其业绩证明（合同及其他证明材料） 。

本表不够时自制。

姓 名
近五年来的主要工作业绩及担任的主要

工作

性 别

年 龄

职 务

职 称

毕 业 学 校

毕 业 时 间

所 学 专 业

注册造价工程师证

书 编 号

联 系 电 话

曾担任类似团队负

责人的项目



8、拟派团队其他人员专业资格证明材料及业主评价

姓 名

性 别

年 龄

职 务

职 称

毕 业 学 校

毕 业 时 间

所 学 专 业

注册造价工程师证书编号 （国

家或省）

联 系 电 话

注：本表后附身份证、职称证、个人资质证书及其业主评价表 （业主评价表见招标文件） 。

本表不够时自制



9、投标人认为需提供的或招标文件要求提供的其他资格证明资料


